Zatacznik nr 4
do Zapytania ofertowego nr OPA.ZP.271.104.U.2018

WZOR UMOWY

zawarta w  dniu ..l pomiedzy Gming  Miejskg  Starogard  Gdariski,
NIP:5922045396; REGON: 191675652 ul. Gdanska 6, 83-200 Starogard Gdanski, zwang
w dalszej czesci umowy ,Zamawiajgcym”, reprezentowang przez:

Urszule Ossowskg — Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Starogardzie Gdanskim, al.
Jana Pawta Il 6 w Starogardzie Gdariskim dziatajaca na podstawie na podstawie Zarzadzenia Nr
260/06/2018 Prezydenta Miasta Starogard Gdanski z dnia
26 czerwca 2018 r. w sprawie udzielenia petnomocnictwa Dyrektorowi Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej oraz Petnomocnictwa Nr 48/2016/RDEiT17/2014 z dnia 12 grudnia 2016

zwany w dalszej tresci umowy ,,Zamawiajgcym”.

zwang w dalszej cze$ci umowy ,,Wykonawcg” o nastepujacej tresci:
§ 1. Przedmiot umowy

1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge polegajaca na biezacej
obstudze prawnej s$wiadczonej na rzecz Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Starogardzie Gdariskim.

2. Szczegotowy zakres czynnosci wykonywanych w ramach niniejszej umowy obejmuje:

a) doraZne udzielanie porad i konsultacji prawnych pracownikom MOPS w Starogardzie
Gdanskim z zakresu zadan wynikajgcych z ustaw: o pomocy spotecznej, wspierania
rodziny i systemu pieczy zastepczej, przeciwdziataniu przemocy w rodzinie, swiadczen
rodzinnych, pomocy osobom uprawnionym do alimentéw, $wiadczeh wychowawczych,
o ochronie danych osobowych, prawo zamdwien publicznych, finanséw publicznych;

b) zastepstwo procesowe W postepowaniach  sgdowych,  egzekucyjnych,
administracyjnych;

c) redagowanie projektéw uchwat Rady Miasta, zarzadzen Prezydenta Miasta Starogard
Gdanski, Zarzadzen Dyrektora Osrodka, w tym dotyczace organizacji Osrodka,
w zakresie kompetencji Osrodka;

d) redagowanie i opiniowanie projektdéw: umodw, porozumien, upowaznien,
petnomocnictw;

e) sporzadzanie umow cywilno-prawnych w szczegdlnie skomplikowanych sprawach;

f)  biezace monitorowanie zmian prawa w zakresie dziatania Osrodka;

g} interpretowanie na potrzeby pracownikow Osrodka obowigzujacych przepiséw prawa,
udzielanie informacji pracownikom Osrodka o ich zmianach, zakresie ich przestrzegania
i skutkach naruszenia;

h) szkolenie pracownikéw w  zakresie przepisdw majgcych zastosowanie w MOPS
w Starogardzie Gdarskim;



i) uczestnictwo w prowadzonych przez Zamawiajgcego postepowaniach o udzielenie
zamowien publicznych;
i) obstuge klientéw MOPS w Starogardzie Gdariskim 1 godz. w tygodniu, w szczegdlInosci
w sprawach alimentacyjnych i z zakresu ubezpieczen spotecznych.

Ustugi bedgce przedmiotem umowy swiadczone beda przez Wykonawce w $cistym
wspotdziataniu z pracownikami odpowiednich komérek organizacyjnych Zamawiajgcego, przy
zachowaniu zasad petnej wspotpracy i nalezytego dzielenia sie z pracownikami
Zamawiajgcego posiadang wiedzg i doswiadczeniem.
Niezaleznie od postanowien, o ktdrych mowa w § 1 ust. 2 pkt 1-3, Zamawiajacy wymaga, aby
sprawy oznaczone jako bardzo pilne byly realizowane w terminie 1 dnia roboczego
7 zastrzezeniem, ze w przypadku oznaczenia odrebnego terminu przez osobe zlecajgcy
wigzacy jest ten termin. Natomiast dla spraw skomplikowanych lub w innych uzasadnionych
przypadkach, Wykonawca moze zwr6ci¢ sig do osoby zlecajgcej o wydtuzenie terminu
realizacji czynnoéci. W takim przypadku wigzaca jest decyzja zlecajgcego.
Dopuszcza sie przekazanie dokumentéw do Wykonawcy w wersji elektronicznej na wskazany
adres e-mail, a Wykonawca w takim przypadku jest zobligowany do naniesienia
ewentualnych uwag i dokonania poprawy danego dokumentu oraz niezwloczne jego
przekazanie do osoby zlecajacej.
Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy pomieszczenie biurowe z telefonem stacjonarnym.
Zamawiajacy zobowigzuje sie do przygotowania stanowiska pracy Wykonawcy wyposazone
dodatkowo w komputer z dostepem do Internetu i drukarki sieciowej oraz materialy
biurowe niezbedne do wykonania przedmiotu umowy.
Zamawiajacy zapewnia, ze posiada dostep do systemu elektronicznej informacji prawne;j
w zakresie niezbednym do prawidtowej realizacji umowy.

§ 2. Okres obowiazywania umowy

Niniejszg umowe zawiera sie na czas okreslony i obowigzuje od (nie wczeéniej, niz od
01.01.208) do dnia 31 grudnia 2019 roku.

§ 3. Sposab wykonywania umowy

Niniejsza umowa jest wykonywana przez .............eec(@dwokata lub radce
wprawnego).

Wykonywanie umowy winno odbywac sie w warunkach petnej dyspozycyjnosci Wykonawcy
w godzinach pracy MOPS w Starogardzie Gdanskim 5 dni w tygodniu przez 4 godziny dziennie
w siedzibie Zamawiajgcego, zgodnie z harmonogramem ustalonym
w porozumieniu z Zamawiajgcym, z zastrzezeniami o ktdrych mowa w ust. 3.

Zamawiajacy dopuszcza w uzasadnianych przypadkach wykonywanie umowy bez fizycznej
obecnosci Wykonawcy w siedzibie Zamawiajgcego.
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§ 4. Klauzula poufnosci

Strony zobowigzujg sie do bezwzglednego nieujawniania wszelkich informacji poufnych.
Zobowigzanie, o ktérym mowa w ust. 1, nie dotyczy sytuacji w ktérych obowigzek ujawnienia
informacji lub danych wynika z powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa, orzeczenia
sgdu lub decyzji wiasciwej wiadzy publicznej.

W przypadku rozwigzania niniejszej umowy, Wykonawca zobowigzuje sie do zwrotu
Zamawiajgcemu wszelkich dokumentdéw i materiatéw jakie otrzymat od Zamawiajacego
w czasie trwania umowy albo w zwigzku lub przy okazji jej wykonywania, wigczajac w to ich
kopie, odpisy, a takze zapisy na innych nosnikach zapisu — najpdzniej do dnia rozwigzania
umowy.

W przypadku powstania watpliwosci co do charakteru informacji lub danych, Wykonawca
przed ich ujawnieniem, przekazaniem lub wykorzystaniem ma obowigzek pisemnie uzgodnic
z Zamawiajacym czy podlegaja one ochronie okreslonej w niniejszej klauzuli umownej.
Wykonawca ma obowigzek niezwtocznie zawiadomi¢ Zamawiajgcego o naruszeniu lub
powstaniu zagrozenia naruszenia informacji poufnej, podajgc okolicznosci tego zdarzenia.

Kwestie ochrony danych osobowych reguluje odrebna umowa o powierzeniu danych
osobowych.

§ 5. Wynagrodzenie

Z tytutu wykonywania ustug, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 Zamawiajgcy bedzie wypftacat
Wykonawcy miesieczne ryczattowe wynagrodzenie w wysokosci ... Zt brutto
{STOWRIE sosnumamnn s ), w tym nalezny podatek od towardw i ustug.
Wysoko$¢ wynagrodzenia Wykonawcy moze ulec zmianie w przypadku zmiany stawki
podatku od towaréw i ustug (VAT),

W przypadku $wiadczenia ustug objetych przedmiotem umowy przez niepetny okres
rozliczeniowy, wysokos¢ wynagrodzenia ustala sie w wysokosci 1/30 miesiecznego
wynagrodzenia ryczattowego za kazdy dzien Swiadczenia ustugi.

§ 6. Warunki ptatnosci wynagrodzenia

Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie¢ miesigc kalendarzowy.

Podstawa do dokonania zaptaty za wykonang ustuge bedzie faktura VAT wystawiona przez
Wykonawce na koniec kazdego miesigca kalendarzowego.

Fakture VAT, o ktérej mowa w ust. 2 Wykonawca dostarczy do siedziby Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Starogardzie Gdanskim.

Nalezno$¢ ptatna bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy podany w tresci
faktury VAT, w terminie do 14 dni od daty jej wystawienia.

§ 7. Rozwigzanie umowy

Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe przed uplywem terminu na jaki zostata zawarta, ze
skutkiem natychmiastowym w razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze
wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢
w chwili jej zawarcia, zawiadamiajac o tym Wykonawce na pismie w terminie jednego



miesigca od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach, wdwczas Wykonawca
otrzymuje wynagrodzenie w wysokosci proporcjonalnej do wykonania czesci przedmiotu
umowy.

2. Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe w razie niewykonania lub niewtasciwego wykonywania
przez Wykonawce postanowien umowy, niezwtocznie po bezskutecznym uptywie terminu
wyznaczonego Wykonawcy na doprowadzenie do stanu zgodnego z ustaleniami umowy.

3. Wykonawcy przystuguje prawo odstgpienia od umowy w przypadku zwtoki Zamawiajacego
w zaptacie wynagrodzenia przekraczajacej 30 dni kalendarzowych.

§ 8. Rozwigzywanie sporéw

Spory, jakie mogg wynikng¢ na tle stosowania niniejszej umowy strony zobowigzujg sig
rozwigzywac polubownie. W braku mozliwosci polubownego rozstrzygniecia, sadem
wiasciwym do rozpoznawania sporéw mogacych powsta¢ w toku wykonywania umowy. jest
sgd powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§ 9. Postanowienia koricowe

Zmiany do niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa, w szczegdlnosci przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 roku - Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz.U.2017.459 ze zmianami).

3. Umowe sporzadzono w 2 (dwdch) jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 (jednym) dla kazdej
ze Stron.

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:



Zatacznik do umowy
nr OPA.ZP.271.104.U.2018

Harmonogram pracy

Dzien poniedziatek wtorek $roda czwartek piatek

Godziny pracy




