Zatgcznik M [{
Zapytania ofertowego

Wzér - UMOWA NR

zawarta w dniu ........... roku pomiedzy :

Gming Miejskg Starogard Gdanski, ul. Gdanska 6, 83-200 Starogard Gdariski, NIP: 5922045396;
REGOCN: 191675652 reprezentowang przez:

Urszule Ossowskg — Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Starogardzie Gdariskim,
al. Jana Pawta !l 6 w Starogardzie Gdanskim, dziatajgcg na podstawie Zarzadzenia Nr 260/06/2018
Prezydenta Miasta Starogard Gdanski z dnia 26 czerwca 2018 r. w sprawie udzielenia petnomocnictwa
Dyrektorowi Miejskiego Oérodka Pomocy Spotecznej oraz Pethomocnictwa Nr 48/2016/RDEiT17/2014
z dnia 12 grudnia 2016 r.,, zwany w dalszej treéci umowy ,Zamawiajacym”,

zwanym w dalszej tresci umowy ,Wykonawcg”

§1

1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym (na terenie
catego kraju) i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesylek
pocztowych i ich ewentualnych zwrotdéw, zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe z dnia 23
listopada 2012 r. (Dz.U. z 2018 r. poz. 2188).

2. Zapytanie ofertowe z dnia .......... I. oraz oferta wykonawcy z dnia ....... r. stanowig integralng czes¢
umowy.

3. Ustugi bedgce przedmiotem umowy bedg Swiadczone zgodnie z przepisami Prawa pocztowego,
aktami wykonawczymi do te] ustawy oraz zgodnie z innymi powszechnie obowiazujacymi
przepisami prawa oraz regulaminami swiadczenia ustug obowigzujgcymi u Wykonawecy.

§2
Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

1. Nadawania przesytek w wyznaczonej placéwce pocztowej na terenie miasta Starogard Gdaniski;

2. Odbierania przesytek rejestrowanych zwracanych do Nadawcy po wyczerpaniu mozliwoéci ich
doreczenia/wydania odbiorcy;

3. Adresowania, oznakowania i opakowania przesytek listowych zgodnie z wymaganiami
Wykonawcy;

4. Wypetniania przeznaczonych dla nadawcy czesci w formularzach adresowych;

5. Nadawanie przesylek, ktérych zawartos¢ stanowia wylgcznie materiaty wiasne oraz niezatgczaniu
do przesytek zadnych materiatéw pochodzacych od oséb trzecich, a w szczegdlnosci,
informacyjnych, promocyjnych, reklamowych.

6. Sporzadzenia dwdch egzemplarzy, zaopatrzonych w informacje o nadawcy, formie optaty,
numerze i dacie zawarte] umowy, z ktdrych oryginat przeznaczony jest dla pocztowe] placéwki
nadawczej:

a) pocztowej ksigzki nadawczej — dia przesylek rejestrowanych, wpisujac kazdg przesytke kolejno
w oddzielng pozycje, czytelnie, zgodnie z okresleniem kolumn, zaznaczajgc w kolumnie
Luwagi”:

* ustugi komplementarne np. ,,P.0.” - dla przesytek z potwierdzeniem odbioru;

+ gabaryty w przypadku przesytek w gabarycie S, M, L uzywajac skrétu 5%, ,M”, L.



b) zestawienia przesytek nierejestrowanych z uwzglednieniem ilosci, masy, gabarytu, przesytek
krajowych i zagranicznych oraz innych ustug oferowanych przez Wykonawce.

7. W przypadku dokonania btednego wpisu i jego poprawienia badi wykreélenia, Zamawiajgcy
podwiadczy ten fakt skiadajac obok swoéj podpis. W przypadku uzasadnionych zastrzezen w
stosunku do juz odebranych przesytek (np. nieprawidtowe opakowanie, brak petnego adresu,
niezgodno$¢ wpiséw w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakéw optaty
itp.) Wykonawca bez zbednej zwioki wyjadnia je z Zamawiajgcym. Brak mozliwosci wyjaénienia
zastrzezen, o ktdrych mowa lub ich usuniecia w dniu odbioru przesytek od Zamawiajgcego
powoduje, iz nadanie przesytek przez Wykonawce nastapi w dniu nastepnym, a w przypadku
braku moiliwosci usunigcia niezgodnosci Zamawiajagcy wycofa przesytke przeznaczong do
nadania.

8. Nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym tj. przekazaniu przesylek ufoionych strong
adresowa w tym samym kierunku:

a) rejestrowanych — wedtug kolejnosci wpiséw w pocztowej ksigice nadawczej, dokonywanych
z uwzglednieniem podzialu na poszczegélne rodzaje ustug, przesyiki krajowe i zagraniczne,
ekonomiczne i priorytetowe;

b) nierejestrowanych —w podziale wynikajacym z zestawienia, o ktérym mowa w pkt. 6 lit. b.

83
1. Catkowite wynagrodzenie wykonawcy wynika¢ bedzie z rzeczywistej ilosci wystanych przesytek
pomnozonej przez ceny jednostkowe brutto okreslone w ofercie wykonawcy.
2. llosci wskazane w zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego s wielkoéciami orientacyjnymi,
Wykonawca, z ktérym Zamawiajgcy podpisze umowe, nie przystuguje roszczenie o realizacje
ustugi w wielkosciach podanych w tabeli.

§4
Strony ustalajg nastepujace zasady rozliczenia i regulowania naleznoséci:

1. Strony ustalajg, ze Zamawiajacy bedzie viszczat naleznosci w formie optat z dotu.

2. Przez opfate z dotu nalezy rozumie¢ oplatg w calosci wniesiong przez Zamawiajgcego,
bezgotéwkowo, poprzez polecenie przelewu w terminie péZniejszym niz:

a) nadanie przesytek;

b) odbidr przesytek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwoéci ich
doreczenia/wydania odbiorcy.

3. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc kalendarzowy.

4. Faktury z tytutu naleznosci wynikajgcych z realizacji umowy, wystawiane bedg w terminie do 7
dni od zakofczenia okresu rozliczeniowego.

5. Naleznosci wynikajgce z faktury VAT, Zamawiajacy bedzie regulowaé przelewem na konto
wskazane na fakturze w terminie 21 dni od daty wystawienia jej Zamawiajacemu. Na przelewie
Zamawiajgcy zobowigzany jest okresli¢ tytut wptaty poprzez podanie nr faktury oraz umowy.

6. Za dzien zapfaty przyjmuje sig dzieri uznania rachunku bankowego Wykanawcy.

7. Strony ustalaja, ze faktury VAT bedg przesytane na adres Zamawiajacego wskazany w preambule
UMowy.

Na wystawianych fakturach VAT Wykonawca jako nabywce wskaze:

Nabywca: Gmina Miejska Starogard Gdanski Odbiorca: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Gdariska 6 al. JanaPawla li 6
83-200 Starogard Gdariski 83-200 Starogard Gdariski

NIP 5922045396

Faktury VAT przesytane bedg na adres: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej,al. Jana Pawla 1l 6,
83-200 Starogard Gdariski



8. Zmiana zasad wystawiania i przesytania faktur VAT, okreslonych w pkt. 8, 9 i 10 nie wymaga

aneksowania umowy, pod warunkiem pisemnego powiadomienia o tym fakcie Wykonawcy.

§5

Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegafa zmianom w trakcie realizacji umowy
z wyjatkiem sytuacji:

a) zmiany ustawowej stawki podatku VAT na ustugi pocztowe,

b} w przypadku zmiany ustawy prawo pocztowe i zmiany cen jednostkowych $wiadczonych ustug,
Zamawiajgcy, po pisemnym zawiadomieniu poprzez Wykonawce, zobowiazuje sie do uiszczenia optaty
za $wiadczone ustugi w wysokosci obowigzujgcej na dzierh wystawienia faktury VAT.

§6

1. W przypadku niewykonania iub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub

uszkodzenia przesytki, Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia na
zasadach i wysokosci okredlonych w ustawie Prawo pocztowe.

W sprawach nieuregulowanych umowa maja zastosowanie przepisu Kodeksu cywilnego, Prawa
pocztowego oraz inne powszechnie obowigzujgce przepisy prawa oraz regulaminy éwiadczenia
ustug obowigzujgce u Wykonawcy.

Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci.

§7

Wszelkie spory wynikajgce z realizacji umowy Strony bedg staraly sie rozstrzygnaé polubownie lub
rozstrzygnie je sad miejscowo wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

=

§8

Niniejsza umowa moze zostaé:

a) wypowiedziana przez kaizdg ze stron z obowigzujgcym 30-dniowym okresem
wypowiedzenia, rozpoczynajgcym swoj bieg z dniem otrzymania pisma wypowiadajacego
umowe przez drugg strone,

b) rozwigzana przed uptywem terminu na jaki zostata zawarta w trybie natychmiastowym przez
kazdg ze stron w przypadku nie wywigzywania sie przez drugg strone z istotnych
postanowien umowy.

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna w wysokosci 5% warto$ci niewykonanej czeéci

zadania, w przypadku rozwigzania umowy przez Zamawiajacego w trybie natychmiastowym, o

ktérym mowa w ust. 1b.

§9
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia 02.01.2020 r. do 31.12.2020 r,
W przypadku wygasniecia umowy lub jej rozwigzania, strony zobowigzujg sie do dokonania
w terminie 2 miesigcy od zakoriczenia obowigzywania umowy, rozliczenia liczby
nadanych/zwréconych przesylek, a w razie potrzeby réwniez do zwrotu kwot nienaleinych
wynikajgcych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur
korygujacych VAT.
Zamawiajqcy zastrzega, iz rozliczenie za grudzier 2020 moze by¢ zakorficzone wezeéniej.

§10

Zamawiajqcy zobowiazuje sig do przekazania osobie wyznaczonej do kontaktu/nadzoru nad realizacjy
postanowient Umowy, ktdrej dane udostepnia Wykonawcy w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy,
tres$¢ obowigzku informacyjnego, przestanego przez Wykonawce oraz do potwierdzenia jego realizacji
na adres mailowy Wykonawcy wskazany przez niego.



§11
Wtasciwym do rozpoznania spordw wynikajacych z umowy jest sad wlasciwy rzeczowo | miejscowo
dla siedziby Zamawiajgcego.

§12
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg stosuje sie odpowiednie przepisy Kodeksu
cywilnego.

§13
Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej
ze stron.

{podpis Zamawiajacego} (podpis Wykonawcy)

Pod wzgledem
formaluo-rahwnym
nie Wnosze “hstrzezef.




Zatgcznik nr 1 do umowy nr

Informacja przeznaczona dla oséb wyznaczonych do kontaktu, ktérych dane osobowe zostaty
udostepnione Wykonawcy w zwigzku z realizowang umow3y.
Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej
»~Rozporzadzeniem”, Wykonawca informuje, ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest .... (nazwa i adres wykonawcy).
2. Kontakt z inspektorem ochrony danych: Inspektor ochrony danych (nazwa i adres
wykonawecy), adres e-mail: inspektorodo@xxx.pl.
3. PanifPana dane osobowe beda przetwarzane w celach kontaktu, w zwigzku z realizowana
umowg na podstawie art. 6 ust.1 lit. f Rozporzgdzenia.
4. Kategorie przetwarzanych danych osobowych obejmuja: imie i nazwisko, numer telefonu,
adres mail.
5. Pani/Pana dane osobowe s3 przechowywane na serwerach zlokalizowanych w Unii
Europejskiej i mogq by¢ przekazane - na podstawie standardowych klauzul ochrony danych - do
panstwa trzeciego w zwigzku z korzystaniem przez administratora z rozwigzah chmurowych
dostarczanych przez firme Microsoft. Stosowane przez Microsoft standardowe klauzule umowne
zgodne z wzorcami zatwierdzonymi przez Komisje Europejska, dostepne s3 pod adresem:
https://www.microsoft.com/en-us/licensing/product-licensing/products.aspx w czeéci Online
Services Terms [OST).
6. PanifPana dane osobowe moga by¢ udostgpniane podmiotom wspétpracujacym z
Wykonawcg na podstawie zawartych przez uméw, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa w
zakresie ochrony danych osobowych.
7. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych.
8. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji umowy, a
takie przez okres przedawnienia roszczen z tej umowy.
9. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.
10. Pani/Pana dane osobowe zostaty przekazane Wykonawcy przez: Miejski Oérodek Pomocy
Spotecznej w Starogardzie Gdariskim







